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1. [bookmark: _Toc309726276]Введение
Типовое ПТР «АИС ЛОД» предназначено для распространения в заинтересованные ФОИВ с целью информационной, технологической и методической поддержки процессов и функций органов исполнительной власти, обеспечивающих предоставление государственных услуг по лицензированию отдельных видов деятельности в электронном виде. 
Настройка типового решения будет проведена в Федеральной службе России по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды (Росгидромет).
Настройка типового решения должна быть проведена по одному виду лицензионной деятельности:
Лицензирование деятельности в области гидрометеорологии и смежных с ней областях.
Лицензирование по данному виду деятельности должна проводиться в центральном аппарате Росгидромета.
Состав работ по виду лицензирования:
· определение метеорологических, климатологических, гидрологических, океанологических, гелиогеофизических и агрометеорологических характеристик окружающей среды;
· определение уровня загрязнения (включая радиоактивное) атмосферного воздуха, почв, водных объектов и околоземного космического пространства;
· подготовку и предоставление потребителям прогностической, аналитической и расчетной информации о состоянии окружающей среды, ее загрязнении (включая радиоактивное);
· формирование и ведение банков данных в области гидрометеорологии и смежных с ней областях.

1.1. [bookmark: _Toc309726277]Термины и определения
Таблица 1.
	Сокращение
	Пояснение

	АИС ЛОД, Система 
	Информационная система поддержки лицензирования отдельных видов деятельности


	АС
	Автоматизированная система

	ФОИВ
	Федеральный орган исполнительной власти

	Ведомство
	ФОИВ,  который наделен полномочиями оказывать услугу по лицензированию

	ТУ
	Территориальное управление, подчиненное центральному аппарату

	ЕПГУ, ПГУ
	Единый портал государственных услуг

	СМЭВ
	Система межведомственного электронного взаимодействия

	ИП
	Индивидуальный предприниматель

	ЮЛ
	Юридическое лицо

	ФНС
	Федеральная налоговая служба

	РФ
	Российская Федерация

	Процесс
	Порядок  действий 

	Шаг
	Действие процесса

	Задание
	Задание пользователю на выполнение шага процесса

	Исполнитель
	Пользователь, который имеет права на выполнение процессов в Системе


1.2. [bookmark: _Toc309726278]Назначение документа
Настоящий документ описывает правила настройки ПТР «АИС ЛОД» под конкретный вид лицензионной деятельности,  определенный  в федеральном законе от 04.05.2011 N 99-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности", находящийся в компетенции ведомства:
· Лицензирование деятельности в области гидрометеорологии и смежных с ней областях.
 С целью внедрения типового ПТР «АИС ЛОД» должно быть проведено обследование процессов лицензирования ведомства, и определены параметры для настройки типовых процессов. Должны быть выполнены следующие работы:
· Определен перечень услуг по виду лицензионной деятельности; 
· Выявлены подразделения, участвующие в процессе;
· Проведен анализ типовых ролей пользователей ПТР «АИС ЛОД» и ролей пользователей в ведомстве  по лицензированию;
· Определен состав и формы документов, которые формируются из Системы;
· Определены сроки выполнения задания и минимальный срок предупреждения о наступлении критичного срока 
· Описаны процессы по шагам;
· Приведены графические модели процессов.
2. [bookmark: _Toc309726279]Методическое обеспечение 
Административный регламент Федеральной службы по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды по исполнению государственной функции по лицензированию деятельности в области гидрометеорологии и смежных с ней областях , утвержденный приказом Федеральной службы по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды № 94 от 12.03.2008;
Административный регламент Федеральной службы по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды по исполнению государственной функции по лицензированию выполнения работ по активному воздействия на гидрометеорологические процессы и явления, утвержденный приказом Федеральной службы по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды № 400 от 14.12.2007;
Административный регламент Федеральной службы по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды по исполнению государственной функции по лицензированию выполнения работ по активному воздействия на геофизические процессы и явления, утвержденный приказом Федеральной службы по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды № 93 от 12.03.2008;
 Приказ «Об утверждении форм документов, используемых Росгидрометом в процессе лицензирования в соответствии с Федеральным законом «О лицензировании отдельных видов деятельности»  № 176 от 14.08.2006
3. [bookmark: _Toc309726280]Параметры настройки ПТР «АИС ЛОД»
Механизм конструирования  процессов, описания заданий гибкий и настраивается администратором системы, согласно ЧТЗ на настройку:
· Основание для настроек АИС ЛОД должна быть нормативная документация, описанная в разделе 2.
· По описаниям в разделе 3.1. должна быть настроена структура нормативно-справочной информации. 
· По описаниям в разделе 3.2 должен быть настроен перечень услуг по виду лицензирования.
· Состав обязательных документов описан в разделе 3.4
· Порядок исполнения заданий в процессах должен быть назначен согласно описаниям в разделе 3.5.  (Приложение 1 . Графические схемы процессов)
· Состав и форма документов, которые формируются в задания, должны быть сгенерированы согласно описаниям  в разделе 3.6.
· Действия с заданием по ролям (просмотр, редактирование, исполнение) должны быть  настроены согласно описаниям в  разделе 3.7.
· Срок исполнения задания и срок предупреждения о критичности выполнения задания  должны быть назначены согласно описаниям в  разделе 3.8.
· Доступ к реестрам и журналам должен быть настроен согласно описаниям в  разделе 3.9.
3.1. [bookmark: _Toc309726281]Структура  нормативно-справочной информации
Нормативная документация
		Приказы
		Распоряжения
		Методические рекомендации
3.2. [bookmark: _Toc309726282]Перечень  услуг по виду лицензионной деятельности; 
По каждому виду лицензионной деятельности оказываются следующие виды услуг:
· Предоставление документа, подтверждающего наличие лицензии;
· Выдача дубликата или заверенной копии документа, подтверждающего наличие лицензии;
· Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии;
· Предоставление выписки из реестра лицензии;
· Аннулирование лицензии по заявлению лицензиата;
3.3. [bookmark: _Toc309726283]Организационная структура
[image: ]
3.4. [bookmark: _Toc309726284]Состав обязательных документов к заявлению
3.4.1. Предоставление документа, подтверждающего наличие лицензии;
· Заявление 
· Госпошлина -2600 руб.
· Опись представленных документов
· Копия Устава (Положения), заверенного нотариально.
· Копия Свидетельства ОГРН, заверенное нотариально
· Копия Свидетельства налоговое, заверенное нотариально
· Пояснительная записка
· Сведения о технической оснащенности
· Свидетельства о поверках приборов (если измерительные приборы)
· Аттестат аккредитации аналитической лаборатории с приложением области аккредитации (если работы по определению уровня загрязнения  окружающей среды)
· Договора, соглашения
· Сведения о квалификации работников:
· копии дипломов 
· копии трудовых книжек, заверенные кадровой службой и с отметкой «работает по настоящее время»
· Нормативно-методическая база
Если действия лицензии распространяются и на филиал юридического лица или запрашивает юридическое лицо только для филиала, то:
· Положение о филиале (филиалах)
· Копия Налогового уведомления о филиале в субъекте Федерации
3.4.2. Выдача дубликата или заверенной копии документа, подтверждающего наличие лицензии;
· Заявление 
· Госпошлина – 200 руб.
3.4.3. Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии;
· Заявление 
· Госпошлина – 200 руб.
3.4.4. Предоставление выписки из реестра лицензии;
· Заявление 
3.4.5. Аннулирование лицензии по заявлению лицензиата от лицензии;
· Заявление 
3.5. [bookmark: _Toc309726285]Описание  заданий (шагов) процессов;
Роли пользователей ПТР «АИС ЛОД»
	Роль
	Структурное подразделение

	Заявитель
	

	Секретарь
	Секретариат


	Специалист технического секретариата
	Технический секретариат

	Руководитель технического секретариата
	Технический секретариат

	Руководитель структурного управления
	Центральный аппарат 

	Руководитель головной организации
	Росгидромет 

	Член лицензионной комиссии
	Лицензионная комиссия



Типовой интерфейс: Исполнитель авторизуется в Системе и попадает в рабочий кабинет. Задания, которые Исполнитель может выполнить, просмотреть или отредактировать согласно своей роли в Системе, видны в рабочем кабинете Исполнителя. Критичные по срокам задания выделяются желтым цветом, просроченные – красным. В задании можно оставить комментарий, приложить документы, выбрать несколько вариантов завершения задания. По заданию можно просмотреть историю изменения задания. Результат выполнения задания заносится в лицензионное дело. Результат исполнения услуги заносится в реестр лицензий. В задании могут назначаться подчиненные задания, тогда Исполнитель родительского задания может контролировать ход исполнения назначенных  заданий и переназначать  задания другим исполнителям. К заданию Исполнитель может оставить комментарий, приложить файлы любого формата.
3.5.1. Предоставление документа, подтверждающего наличие лицензии;
1) Задание Подача документов. Исполнитель (Секретарь или Заявитель)  оформляет пошаговую форму заявления по лицензиату.  Завершает задание.
2) Задание Регистрация заявления. Исполнитель (секретарь) проставляет галочки у обязательных документов, добавляет в список Необязательных документов описание тех документов, которые приложил Заявитель по своему усмотрению. Присваивает номер заявлению , полученный из внешнего документооборота. Делает запросы в ФНС, Казначейство и Росcреестр. Отслеживает ответы сервисов. Прикладывает выписки, пришедшие из ведомств  по сервисам к списку документов. Завершает задание. 
3) Задание Формирование ЛД. Исполнитель (Руководитель технического секретариата) назначает экспертизы документов роли специалист технического секретариата (подчиненные задания) Проставляет номер ЛД.  Исполнитель  может на документы заявления назначить дополнительную экспертизу.  Исполнитель  может отследить сроки выполнения задания. Исполнитель  проставляет номер заседания, дату заседания (обязательные поля) на те заявления, которые он считает нужным передать на заключение руководителю головной организации, оставляет свои комментарии. Завершает задания только при заполнении обязательных полей и выполнении всех назначенных экспертиз.
4) Подчиненное Задание Техническая экспертиза. Исполнитель ( специалист технического секретариата) проводит экспертизу документов, оставляет свои комментарии (обязательное поле) и завершает задание.
5) Задание Заключение по ЛД. Исполнитель ( Руководитель головной организации) по заявлениям оставляет свои комментарии . Завершает задание.
6) Задание Рассмотрение ЛД на ЛК. Исполнитель ( Секретарь) назначает подчиненные задания  Экспертиза ЛД представителем ЛК . Исполнитель заносит обязательное поле номер протокола. Задание завершается, если выполнены все назначенные экспертизы членами ЛК (подчиненные задания) и проставлены номер протокола у заявления.
7) Подчиненное задание. Экспертиза ЛД представителем ЛК. Исполнитель (представитель ЛК) оставляет свои комментарии по заявлению. Завершает задание.
8) Задание Заседание ЛК. Исполнитель (секретарь) по заявлению проставляет признак Рекомендовать или не рекомендовать. В зависимости от того, что Секретарь акцептовал, проставляет номер приказа, дату приказа об отказе или номер и дату приказа о выдаче лицензии (обязательные поля). Завершает задание и переходит или к 9 или к 10 заданию.
9) Задание Подготовка к выдаче. Исполнитель (специалист технического секретариата) распечатывает на бланке лицензию, заносит номер бланка (обязательное поле). Распечатывает уведомление о положительном решении. Информирует в ФНС.  Завершает задание.
10) Отказ в выдаче лицензии.  Исполнитель (Технический секретарь)  распечатывает уведомление об отрицательном решении. Завершает задание. Процесс завершен.
11) Получение бланка. Исполнитель (технический секретарь) заносит документ, предъявленный Заявителем или доверенность от заявителя. Доверенность сканирует и прикладывает к заданию. Завершает задание. Завершается процесс.
3.5.2. Выдача дубликата или копии, подтверждающего наличие лицензии;
1) Задание Подать документы. Исполнитель ( Секретарь или Заявитель) формируют пошаговую форму заявления.  Выбирает копия или дубликат. Завершает задание.
2) Задание Регистрация заявления. Исполнитель (секретарь)  проставляет галочки у обязательных документов, добавляет в список Необязательных документов описание тех документов, которые приложил Заявитель по своему усмотрению. Присваивает номер заявления, полученный из внешнего документооборота. Если дубликат, то задание 3. Если копия, то задание 5.
3) Задание Подготовка к выдаче. Исполнитель (Технический секретарь) распечатывает на бланке дубликат лицензии, заносит обязательное поле Номер бланка. Информирует ФНС о лицензиате. Завершается задание.
4) Задание Получение бланка. Исполнитель (технический секретарь) заносит документ, предъявленный Заявителем или доверенность от заявителя. Доверенность сканирует и прикладывает к заданию. Завершает задание. Завершается процесс.
5) Задание Подготовка к выдаче. Исполнитель (Технический секретарь)  делает вне системы копии. Заполняет в задании  кол-во  копий к выдаче. Завершает задание.
6) Задание Получение копий .  Роль технический секретарь заносит документ, предъявленный Заявителем или доверенность от заявителя. Доверенность сканирует и прикладывает к заданию. Завершает задание. Завершается процесс.
3.5.3. Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии;
(рассматриваем вариант 10 дней)
1) Задание Подача документов. Исполнитель ( Секретарь или Заявитель) оформляет пошаговую форму заявления на переоформление. (выбирает причину переоформления: изменение адреса, организационно-правовую формы, изменение наименования).  Завершает задание.
2) Задание Регистрация заявления. Исполнитель (секретарь) проставляет галочки у обязательных документов, добавляет в список Необязательных документов описание тех документов, которые приложил Заявитель по своему усмотрению. Присваивает номер заявлению , полученный из внешнего документооборота Завершает задание. 
3) Задание Подготовка к выдаче. Исполнитель (Технический секретарь) распечатывает на бланке лицензию, заносит номер бланка (обязательное поле). Информирует ФНС. 
Завершает задание.
4) Задание Получение бланка. Исполнитель ( технический секретарь) заносит документ, предъявленный Заявителем или доверенность от заявителя. Доверенность сканирует и прикладывает к заданию. Завершает задание. Завершается процесс.
3.5.4. Предоставление выписки из реестра лицензии; (срок 10 дней)
1) Задание Подать документы. Исполнитель (Секретарь или Заявитель) формируют пошаговую форму заявления.   Завершает задание.
2) Задание Регистрация заявления. Исполнитель (Секретарь) присваивает номер заявления, полученный из внешнего документооборота. Завершает задание.
3) Задание Подготовка к выдаче. Исполнитель (Технический секретарь) распечатывает выписку из системы. Завершает задание. 
4) Задание Получение выписки. Исполнитель ( Технический секретарь) заносит документ, предъявленный Заявителем или доверенность от заявителя. Доверенность сканирует и прикладывает к заданию. Завершает задание. Завершается процесс.
3.5.5. Аннулирование лицензии по заявлению лицензиата ; 
1) Задание Подать документы. Исполнитель (Секретарь или Заявитель) формируют пошаговую форму заявления.   Завершает задание.
2) Задание Регистрация заявления. Исполнитель (Секретарь) присваивает номер заявления, полученный из внешнего документооборота. Завершает задание.
3) Задание Аннулирование лицензии. Исполнитель (Технический секретарь) формирует уведомление. 
Уведомляет в ФНС о лицензиате. Завершает задание. Завершается процесс.

3.6. [bookmark: _Toc309726286]Состав и форма документов формируемых из Системы;
3.6.1. Процесс Предоставление документа, подтверждающего наличие лицензии;
	
	Название документа
	Задание

	3.6.1.1
	Заявление
	Подача документов

	3.6.1.2
	Опись
	Подача документов

	3.6.1.3
	Бланк платежного поручения
	Подача документов

	3.6.1.4
	Уведомление об отказе в предоставлении лицензии.
	Отказ в выдаче лицензии

	3.6.1.5
	Уведомление о положительном решении
	Выдача лицензии

	3.6.1.5
	Бланк 	лицензии.	
	Выдача лицензии



3.6.2. Процесс Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии
	
	Название документа
	Задание

	3.6.2.1
	Заявление
	Подача документов

	3.6.2.2
	Опись
	Подача документов

	3.6.2.3
	Бланк платежного поручения
	Подача документов

	3.6.2.5
	Бланк 	лицензии.	
	Выдача лицензии


3.6.3. Процесс Выдача дубликата или заверенной копии документа, подтверждающего наличие лицензии;
	
	Название документа
	Задание

	3.6.3.1
	Заявление
	Подача документов

	3.6.3.2
	Платежное поручение. 	
	Подача документов

	3.6.3.5
	Бланк  дубликата лицензии.	
	Выдача лицензии


3.6.4. Процесс Предоставление выписки из реестра лицензии;
	
	Название документа
	Задания

	3.6.4.1
	Заявление
	Подача документов

	3.6.4.2
	Платежное поручение. 	
	Подача документов

	3.6.4.5
	Выписка из реестра	
	Выдача выписки


3.6.5. Процесс  Аннулирование лицензии по заявлению лицензиата от лицензии;
	
	Название документа
	Задания

	3.6.5.1
	Заявление
	Подача документов






1.1. 
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3.7. [bookmark: _Toc309726287]Права  пользователей на задания
Р 	- редактировать
П	- просматривать 
И	 - исполнять
Таблица 3. Матрица прав пользователей

	Задание
	Заявитель;
	Секретарь
	Специалист тех.секретариата; 
	Член ЛК
	Руководитель головной организации
	Руководитель структурного управления
	Руководитель технического секретариата

	
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И
	П
	И
	Р
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И

	3.7.1.1
Подача документов
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	

	3.7.1.2
Регистрация заявления
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	

	3.7.1.3
Формирование ЛД
	
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	+
	

	3.7.1.4.
Запрос в ведомства
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	+
	

	3.7.1.5
Техническая экспертиза
	
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	+
	
	+
	+
	
	
	+
	

	3.7.1.6 Заключение  по ЛД
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	+
	
	
	+
	

	3.7.1.7
Рассмотрение ЛД на ЛК
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	+
	

	3.7.1.8
Экспертиза члена ЛК
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	
	+
	
	
	+
	
	
	+
	

	3.7.1.9
Заседание ЛК
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	
	

	3.7.1.10
Подготовка к выдаче
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	+
	
	+
	+
	+

	3.7.1.11
Отказ в выдаче
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	+
	+
	+

	3.7.1.12
Получение бланка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	+
	+
	+

	Задание
	Заявитель;
	Секретарь
	Специалист тех.секретариата; 
	Член ЛК
	Руководитель головной организации
	Руководитель структурного управления
	Руководитель технического секретариата

	
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И

	3.7.2.1
Подача документов
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.7.2.2
Регистрация заявления
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	
	

	3.7.2.3
Подготовка к выдаче

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	+
	
	+
	+
	+

	3.7.2.4.
Получение бланка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	+
	
	+
	+
	+

	Задание
	Заявитель;
	Секретарь
	Специалист тех.секретариата; 
	Член ЛК
	Руководитель головной организации
	Руководитель структурного управления
	Руководитель технического секретариата

	
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И

	3.7.3.1
Подача документов
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	

	3.7.3.2
Регистрация заявления
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	
	

	3.7.3.3. Получение бланка дубликата
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	+
	
	+
	+
	+

	3.7.3.4 Выдача копии
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	+
	
	+
	+
	+

	Предоставление выписки из реестра лицензии;
	
	

	Задание
	Заявитель;
	Секретарь
	Специалист тех.секретариата; 
	Член ЛК
	Руководитель головной организации
	Руководитель структурного управления
	Руководитель технического секретариата

	
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И

	3.7.4.1
Подача документов

	+
	+
	+
	+
	+
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.7.4.2
Регистрация заявления
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	
	

	3.7.4.3
Вручение выписки Заявителю
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	+
	
	+
	+
	+

	Аннулирование лицензии по заявлению лицензиата от лицензии;
	
	

	Задание
	Заявитель;
	Секретарь
	Специалист тех.секретариата; 
	Член ЛК
	Руководитель головной организации
	Руководитель структурного управления
	Руководитель технического секретариата

	
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И
	Р
	П
	И

	3.7.5.1
Подача документов
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.7.5.2
Регистрация заявления
	
	
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	

	3.7.5.3 Аннулирование лицензии
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	+
	+
	+


3.8. 
3.9. [bookmark: _Toc309726288]Сроки выполнения задания  

Таблица 2 Сроки исполнения задания.
	
	Задание
	Срок исполнения задания
	Срок оповещения 

	Процесс Предоставление документа, подтверждающего наличие лицензии 45 дней

	3.8.1.1
	Подача документов
	
	

	3.8.1.2
	Регистрация заявления
	1
	1

	3.8.1.3
	Формирование ЛД
	1
	1

	3.8.1.4
	Запрос в ведомства
	5
	1

	3.8.1.5
	Техническая экспертиза
	30
	5

	3.8.1.6
	Заключение  по ЛД
	1
	1

	3.8.1.7
	Рассмотрение ЛД на ЛК
	1
	1

	3.8.1.8
	Экспертиза члена ЛК
	5
	1

	3.8.1.9
	Заседание ЛК
	1
	1

	3.8.1.10
	Подготовка к выдаче
	1
	1

	3.8.1.11
	Отказ в выдаче
	1
	1

	3.8.1.12
	Получение бланка
	
	

	Процесс Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии 10 дней

	3.8.1.1
	Подача документов
	
	

	3.8.1.2
	Регистрация заявления
	1
	1

	3.8.1.3
	Подготовка к выдаче
	10
	1

	3.8.1.4
	Получение бланка
	
	

	Процесс Выдача дубликата или заверенной копии документа, подтверждающего наличие лицензии – 10 дней;

	3.8.3.1
	Подача документов
	
	

	3.8.3.2
	Регистрация заявления
	1
	1

	3.8.3.3
	Получение бланка дубликата
	10
	1

	3.8.3.4
	Выдача копии
	
	

	Процесс Предоставление выписки из реестра лицензии -  3 дня

	3.8.4.1
	Подача заявления
	1
	1

	3.8.4.2
	Регистрация заявления
	1
	1

	3.8.4.3
	Формирование выписки
	1
	1

	Процесс  Аннулирование лицензии по заявлению лицензиата от лицензии – 3 дня;

	3.8.5.1
	Подача заявления
	1
	1

	3.8.5.2
	Регистрация заявления
	1
	1

	3.8.5.3
	Аннулирование лицензии
	1
	1


3.10. [bookmark: _Toc309726289]Права на просмотр реестров, журналов
Таблица 4.

	
	Реестр/журнал
	Заявитель;
	Секретарь
	Специалист тех.секретариата; 
	Член ЛК
	Руководитель головной организации
	Руководитель структурного управления
	Руководитель технического секретариата

	3.9.1
	Реестр лицензий
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	3.9.2
	Реестр лицензиатов
	
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	3.9.3
	Реестр мест деятельности
	
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	3.9.4
	Журнал решений
	
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	3.9.5
	Журнал уведомлений, заявлений
	
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	32.9.6
	Лицензионное дело
	свое ЛД
	свои ЛД
	Свои ЛД
	+
	+
	+
	+

	2.9.7
	Аналитика
	
	
	+
	+
	+
	+
	+



3.11. [bookmark: _Toc309726290]Графические схемы процессов.
Схемы приведены в Приложении 1. 
4. [bookmark: _Toc309726291]Интеграция с внешними системами
4.1. [bookmark: _Toc309726292] Интеграция с информационными системами внешних ведомств
Обеспечить возможность интеграция через систему межведомственного обмена (СМЭВ) и для получения соответствующих выписок из ФНС, Казначейства и Росреестра.
Казначейство  предоставляет базовый  электронный сервис, предоставляющий сведения о подтверждении уплаты пошлины SID0003077
ФНС  предоставляет базовый электронный сервис, предоставляющий возможность получения сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП SID0003130
ФНС  предоставляет базовый электронный сервис приема от лицензирующих органов сведения о предоставлении лицензии, переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, приостановлении, возобновлении или прекращении действия лицензии, аннулировании лицензии.
SID0003130

4.2. [bookmark: _Toc309726293]Интеграция с  удостоверяющими центрами 
Предоставить возможность подписания системой сообщений для межведомственного обмена ЭП системы. Предоставить возможность хранения в системе подписанных ЭПЦ электронных документов. 
Росгидромет получил ключ ЭП-ОВ и ключи ЭП-П. ЭП-ОВ – ключ используется для подписания запросов к ведомствам через систему СМЭВ. ЭП-П – личные ключи подписи для подписания документов. Согласовано, что подписанные вне системы документы, будут прикладываться в систему АИС ЛОД двумя файлами: файл с документов, файл с подписью. 

4.3. [bookmark: _Toc309726294]Интеграция с ПГУ
Возможность подачи заявления на услугу с портала ЕПГУ. Возможность отследить статус исполнения заявки.
[image: ]
5. [bookmark: _Toc309726295]Миграция данных из замещаемых систем в ведомстве
Спецификация импорта данных с требованиями по выверке и очистке данных   описана в Приложении 3. 
Результатом работ по загрузке данных должны быть загруженные реестры лицензий по деятельности в области гидрометеорологии и смежных с ней областях, которые опубликованы на официальном сайте Росгидромет.  Должны быть сформированы реестры мест деятельности, реестра лицензиатов. 
Данные должны быть сформированы и выверены так, чтобы загрузились все данные по лицензиям из замещаемой системы. После загрузки должны корректно работать все отчеты по реестру лицензий по загруженному периоду, выдаваться выписка в полном объеме, работать сервис предоставления выписки по межведомственному объему. Все данные, хранящиеся в системе и загруженные в нее должны иметь определенную отметку. История формирования лицензии  не загружается в систему. 
6. [bookmark: _Toc309726296]Состав работ по настройке системы

	№ п/п
	Название работы
	Ответственный за контроль выполнения

	
	1 этап
	

	1
	Развертывание Системы
	ЛАНИТ

	2
	Настройка структуры НСИ 
	ЛАНИТ

	3
	Настройка системных справочников 
	ЛАНИТ

	4
	Настройка шаблонов печатных форм 
	ЛАНИТ

	5
	Функциональное тестирование настроенной системы по ПМИ
	ЛАНИТ, Росгидромет

	
	2 этап
	

	6
	Миграция данных из замещаемой системы
	ЛАНИТ, Росгидромет

	7
	Настройка и тестирование сервисов на макете межведомственного обмена
	ЛАНИТ, Росгидромет

	8
	Настройка и тестирование подачи заявления с ПГУ на макете
	ЛАНИТ, Росгидромет

	9
	Настройка и тестирование ЭЦП на макете
	ЛАНИТ, Росгидромет



7. [bookmark: _Toc309726297]Порядок контроля и приемки Системы
7.1. [bookmark: _Toc309726298]Функциональное тестирование настроенной Системы
Функциональное тестирование проводится согласно программе и методике испытания. Программа и методика предварительных испытаний ПТР «АИС ЛОД» предусматривает функциональное тестирование системы на основе ролевых сценариев работы пользователей, проверку решения на соответствие требованиям частного технического задания на настройку типового решения ПТР «АИС ЛОД».
Испытания должны проводиться на предварительно подготовленных тестовых данных, обеспечивающих функционирование системы в целом. Тестовые сценарии должны быть составлены на основе реальных данных, используемые в процессе работы сотрудниками учреждения.    
Приемочные испытания включают следующие проверки:
полноты и качества реализуемых функций системы;
работы персонала в диалоговом режиме;
комплектности и качества документации.
Проверка полноты и качества реализуемых функций системы будет выполнена на основе ролевых сценариев, в ходе которой оценивается состав и качество функций в соответствии с требованиями частного технического задание на настройку АСИ ЛОД. 
Проверка работы персонала  в диалоговом режиме будет проведена с учетом полноты и качества выполнения функций системы в целом. При этом проверке подлежат:
полнота сообщений, директив, запросов, доступных пользователю, и их достаточность для эксплуатации системы;
реакция системы и ее частей на ошибки пользователя, средства сервиса.
Проверка комплектности и качества документации состоит в оценке наличия и соответствия содержания документации на систему требованиям к документированию, предъявленных в частном техническом задании на настройку АИС ЛОД.
По завершению приемочных испытаний оформляются протокол предварительных испытаний.
7.2. [bookmark: _Toc309726299] Состав и содержание работ по развертыванию ПТР «АИС ЛОД» 
Система должна быть развернута на оборудование c минимальными требованиями
· процессор – от 1 Ghz;
· оперативная память – от 1 Gb;
· свободное место на жестком диске – от 20 Gb.
Требования к аппаратной платформе сервера СУБД:
· процессор – от 2.5Ghz;
· оперативная память – от 4 Gb.
Требования к аппаратной платформе сервера приложений:
· процессор – от 2.5 Ghz; 64 бит
· оперативная память – от 4 Gb.
Требование к системному ПО:
· операционная ситема – операционная система Linux Ubuntu Server
· сервер приложений – Django 1.2.9
· сервер базы данных – PostgreSQL 9
7.3. [bookmark: _Toc309726300]Обучение персонала
Дополнительных структур создавать не требуется. Дополнительных штатов набирать не требуется.
Обучение персона будет проводиться по согласованной программе обучения. Группы и сроки обучения будут согласованы дополнительно.
[bookmark: _Toc309726301]Приложение 1. Графические схемы процессов.
	Таблица 3.Условные обозначения объектов модели
	Графическое обозначение
	Название
	Комментарий

	
[image: ]
	Задание или шаг процесса
	

	[image: ]
	документы
	Документ, в любом формате, на любом носителе, созданный во внешней системе

	
[image: ]
	документ
	Документ формируется из Системы 

	
[image: ]
	Логическое «И»
	Задания соединенные логическим «И» выполняются параллельно и обязательно

	
[image: ]
	Логическое «Или»
	Из заданий соединенных логическим «Или» выполняется только одно в зависимости от условия завершения предыдущего задания.
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	Исполнитель задания
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	Завершение процесса
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	Сервис межведомственного обмена
	Из задания вызывается сервис, зарегистрированный в СМЭВ 



Предоставление документа, подтверждающего наличие лицензии;
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Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии;
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Выдача дубликата или заверенной копии документа, подтверждающего наличие лицензии;
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Предоставление выписки из реестра лицензии;
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Аннулирование лицензии по заявлению лицензиата от лицензии;
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[bookmark: _Toc309726302]Приложение 2.Формы документов
Процесс Предоставление документа, подтверждающего наличие лицензии;

Платежное поручение. 


	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK9]
	0401060

	
	

	ПЛАТЕЖНОЕ ПОРУЧЕНИЕ №
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	01

	
	
	Дата
	
	Вид платежа
	
	
	
	

	Сумма прописью
	

	ИНН 
	КПП 
	Сумма
	

	
	
	

	
	Сч.№
	

	
	
	

	Плательщик
	
	
	

	
	БИК
	

	
	Сч.№
	

	Банк плательщика
	
	
	
	

	ОТДЕЛЕНИЕ 1 МОСКОВСКОГО ГТУ БАНКА РОССИИ

	БИК
	044583001


	
	Сч.№
	

	Банк получателя
	
	
	
	

	ИНН 7703092752
	КПП 770301001
	Сч.№
	40101810800000010041

	УФК по г. Москве (Федеральная служба по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды)
	
	

	
	Вид оп.
	01
	Срок плат.
	

	
	Наз. пл.
	
	Очер.плат.
	3

	Получатель
	Код
	
	Рез.поле
	

	16910807081011000110
	45286575000
	0
	0
	0
	0
	0

	Назначение платежа

	Государственная пошлина за переоформление лицензии. НДС не облагается.





Лицевая сторона бланка лицензии
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Обратная сторона бланка лицензии
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Приложение к Лицензии 
Р / 2011 / 1929 / 100 / Л

____________________



Лицензионные требования и условия, предъявляемые к лицензиату:
1. Передача информации в области гидрометеорологии и смежных с ней областях в Единый государственный фонд данных о состоянии окружающей природной среды, ее загрязнении.
2. Соблюдение лицензиатом условий реализации деятельности стационарных и подвижных пунктов наблюдений.
3. Наличие у лицензиата оборудования, приборов и документации, необходимых для осуществления деятельности в области гидрометеорологии и смежных с ней областях.
4. Наличие в штате лицензиата работников, имеющих профессиональное образование и стаж работы в области гидрометеорологии и смежных с ней областях (в соответствии с требованиями, установленными квалификационными характеристиками по должностям служащих гидрометеорологической службы) не менее 3 лет.
5. Иные требования, установленные Федеральным законом «О гидрометеорологической службе» в области гидрометеорологии и смежных с ней областях.
Грубыми нарушениями лицензионных требований и условий при осуществлении деятельности в области гидрометеорологии и смежных с ней областях являются передача лицензиатом информации о состоянии окружающей среды, ее загрязнении с нарушением порядка, установленного статьями 9 и 16 Федерального закона «О гидрометеорологической службе», а также умышленное искажение такой информации, ее непредоставление либо несвоевременное предоставление в лицензирующий орган, если это создает угрозу жизни, повлечет за собой человеческие жертвы и (или) создает условия возникновения чрезвычайной ситуации техногенного характера, причинения существенного вреда окружающей среде.
Руководителя Росгидромета				________________________

МП



ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА 
ПО ГИДРОМЕТЕОРОЛОГИИ И МОНИТОРИНГУ ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ
(РОСГИДРОМЕТ)

ПРИКАЗ
	14.08.2006									№ 176
Москва






Об утверждении форм документов, используемых Росгидрометом в процессе лицензирования в соответствии с Федеральным законом «О лицензировании отдельных видов деятельности»





Приложение 1
Утверждено  приказом Росгидромета
						                                                от  14.08.2006   № 176
Форма заявления о предоставлении лицензии

В Лицензионную комиссию Росгидромета
                                                                                                                                                                                 
З А Я В Л Е Н И Е
о предоставлении лицензии

Регистрационный номер_______________________________ от  "____" _____________200__г.           

Соискатель лицензии _________________________________________________________________________
 (для юридических лиц - наименование, организационно-правовая форма, место
                 нахождения, включая места нахождения
__________________________________________________________________________________
  территориально обособленных подразделений и объектов, используемых для
           осуществления лицензируемой деятельности; для
__________________________________________________________________________________
    индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество, место
         жительства, данные документа, удостоверяющего личность,
__________________________________________________________________________________
 места нахождения территориально обособленных подразделений и объектов,
           используемых для осуществления лицензируемой деятельности)
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
ОГРН _____________________________________________________________________________
(государственный регистрационный номер о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ/индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП)
__________________________________________________________________________________
ИНН_____________________________________________________________________________
(идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе)
__________________________________________________________________________________________

просит предоставить лицензию на осуществление ____________________________________________
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
__________________________________________________________________________________
(наименование лицензируемого вида деятельности с указанием  работ в соответствии
__________________________________________________________________________________                       с Положением о лицензировании данного вида деятельности, утвержденным постановлением 
___________________________________________________________________________________________________
Правительства___ Российской Федерации)
____________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

Опись представленных документов на _____ листах в ___ экземплярах прилагается.


Руководитель _______________________ 	 	________________		_____________
(наименование организации)	       (подпись) 	  		          (Ф.И.О.)

	          М.П.			_____________
           (дата)
Телефон/факс/ E-mail для контактов: __________________________________________________________



Приложение к заявлению

Опись представленных документов

	Наименование документа
	Наличие и состояние документа (заполняется при приеме документов)
	Отметка о поступлении исправленного (недостающего) документа

	Заявление о предоставлении лицензии
	
	

	Копии учредительных документов (нотариально заверенные), для юридического лица

	
	

	Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за рассмотрение лицензирующим органом заявления 
	
	

	Перечень имеющихся оборудования и приборов, необходимых для выполнения лицензируемых работ
	
	

	Перечень имеющейся нормативной, методической, технологической и технической документации, используемой при выполнении лицензируемых работ
	
	

	Копии документов (дипломов, аттестатов, удостоверений), подтверждающих квалификацию индивидуального предпринимателя или работников юридического лица на выполнение лицензируемых работ
	
	

	Копии документов или заверенные в установленном порядке выписки из документов, подтверждающие стаж работы индивидуального предпринимателя или работников юридического лица в области осуществления лицензируемой деятельности
	
	





Документы сданы              	                   			Документы приняты
	(подпись)							(подпись)

Дата "___"____________ 200__г.     				Дата "___"___________ 200__г.




Приложение 2
Утверждено  приказом Росгидромета
						                                               от  14.08.2006    №  176
Форма заявления о переоформлении документа, 
подтверждающего наличие лицензии

В Лицензионную комиссию Росгидромета

З А Я В Л Е Н И Е

о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии

Регистрационный номер_______________________________ от  "____" _____________200__г.

Лицензиат _________________________________________________________________________
(новые сведения о лицензиате: для юридических лиц - наименование, организационно- правовая форма, место нахождения, включая места нахождения
__________________________________________________________________________________
  территориально обособленных подразделений и объектов, используемых для
           осуществления лицензируемой деятельности; для
__________________________________________________________________________________
    индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество, место
         жительства, данные документа, удостоверяющего личность,
__________________________________________________________________________________
 места нахождения территориально обособленных подразделений и объектов,
           используемых для осуществления лицензируемой деятельности)
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
ОГРН _____________________________________________________________________________
(государственный регистрационный номер о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ/индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП)
__________________________________________________________________________________
ИНН_____________________________________________________________________________
(идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке  лицензиата на учет в налоговом органе)
__________________________________________________________________________________________

просит переоформить лицензию на осуществление ___________________________________________
	
__________________________________________________________________________________
(наименование лицензируемого вида деятельности с указанием работ в соответствии с 
__________________________________________________________________________________
Положением о лицензировании данного вида деятельности, утвержденным постановлением Правительства 
__________________________________________________________________________________
Российской_Федерации)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

Опись представленных документов на _____ листах в ___ экземплярах прилагается.


Руководитель _______________________ 	 	________________		_____________
(наименование организации)	       (подпись) 	  		          (Ф.И.О.)

	          М.П.			_____________
           (дата)
Телефон/факс/ E-mail для контактов: __________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________


Приложение к заявлению

Опись представленных документов
	Наименование документа
	Наличие и состояние документа (заполняется при приеме документов)
	Отметка о пос-
туплении ис-
правленого(не-
достающего)
документа

	Заявление о переоформлении лицензии
	
	

	Копии учредительных документов (нотариально заверенные), для юридического лица

	
	

	Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за рассмотрение лицензирующим органом заявления 
	
	

	Перечень имеющихся оборудования и приборов, необходимых для выполнения лицензируемых работ
	
	

	Перечень имеющейся нормативной, методической, технологической и технической документации, используемой при выполнении лицензируемых работ
	
	

	Копии документов (дипломов, аттестатов, удостоверений), подтверждающих квалификацию индивидуального предпринимателя или работников юридического лица на выполнение лицензируемых работ
	
	

	Копии документов или заверенные в установленном порядке выписки из документов, подтверждающие стаж работы индивидуального предпринимателя или работников юридического лица в области осуществления лицензируемой деятельности
	
	


Документы сданы              	                   			Документы приняты
	(подпись)							(подпись)

Дата "___"____________ 200__г.     				Дата "___"___________ 200__г.

 
Приложение 4
Утверждено  приказом Росгидромета
				                                                                            от  14.08.2006   №  176                             
Форма заявления о выдаче выписки из реестра лицензий 

В Лицензионную комиссию Росгидромета

З А Я В Л Е Н И Е*
о выдаче выписки из реестра лицензий

Регистрационный номер_______________________________ от  "____" _____________200__г.

Лицензиат _________________________________________________________________________
 (для юридических лиц - наименование, организационно-правовая форма, место
                 нахождения, включая места нахождения
__________________________________________________________________________________
  территориально обособленных подразделений и объектов, используемых для
           осуществления лицензируемой деятельности; для
__________________________________________________________________________________
    индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество, место
         жительства, данные документа, удостоверяющего личность,
__________________________________________________________________________________
 места нахождения территориально обособленных подразделений и объектов,
           используемых для осуществления лицензируемой деятельности)
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
ОГРН _____________________________________________________________________________
(государственный регистрационный номер о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ/индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП)
__________________________________________________________________________________
ИНН_____________________________________________________________________________
(идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке лицензиата на учет в налоговом органе)

просит выдать выписку из реестра лицензий на  осуществление _______________________________
	
____________________________________________________________________________________________________
(наименование лицензируемого вида деятельности с указанием работ в соответствии с ___________________________________________________________________________________________________
Положением о лицензировании данного вида деятельности, утвержденным постановлением Правительства
____________________________________________________________________________________________________
Российской Федерации)

*   заявитель прилагает к заявлению платежный документ, подтверждающий оплату 10 рублей в соответствии                   с пунктом 2 статьи 14 Федерального закона от 08.08.2001 N 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»



Руководитель _______________________ 	 	________________		_____________
(наименование организации)	       (подпись) 	  		          (Ф.И.О.)

	          М.П.			_____________
           (дата)
Телефон/факс/ E-mail для контактов: ________________________________________________________

Приложение 5
Утверждено  приказом Росгидромета
                                                                                                                                     от  14.08.2006   № 176       
Форма заявления о выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии 
(копии документа, подтверждающего наличие лицензии)

В Лицензионную комиссию Росгидромета

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче дубликата  документа, подтверждающего  наличие лицензии 
(копии документа, подтверждающего наличие лицензии)

Регистрационный номер_______________________________ от  "____" _____________200__г.

Лицензиат_________________________________________________________________________
 (для юридических лиц - наименование, организационно-правовая форма, место
                 нахождения, включая места нахождения
__________________________________________________________________________________
  территориально обособленных подразделений и объектов, используемых для
           осуществления лицензируемой деятельности; для
__________________________________________________________________________________
    индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество, место
         жительства, данные документа, удостоверяющего личность,
__________________________________________________________________________________
 места нахождения территориально обособленных подразделений и объектов,
           используемых для осуществления лицензируемой деятельности)
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
ОГРН _____________________________________________________________________________
(государственный регистрационный номер о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ/индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП)
__________________________________________________________________________________
ИНН_____________________________________________________________________________
(идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке лицензиата на учет в налоговом органе)
__________________________________________________________________________________________

просит выдать дубликат документа, подтверждающего  наличие лицензии (копию документа, подтверждающего наличие лицензии) _______________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(наименование лицензируемого вида деятельности с указанием работ в соответствии с
__________________________________________________________________________________
Положением о лицензировании данного вида деятельности, утвержденным постановлением Правительства
____________________________________________________________________________________________________
Российской Федерации)
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
* заявитель прилагает к заявлению платежный документ, подтверждающий оплату 10 рублей в соответствии с пунктом 2 статьи 14 Федерального закона от 08.08.2001 N 128-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности"

Руководитель _______________________ 	 	________________		_____________
(наименование организации)	       (подпись) 	  		          (Ф.И.О.)

	          М.П.			_____________
           (дата)
Телефон/факс/ E-mail для контактов: ________________________________________________________


Приложение 6
Утверждено  приказом Росгидромета
от 14.08.2006  №  176

Форма уведомления о приеме к рассмотрению документов, 
	представленных  для предоставления лицензии


УВЕДОМЛЕНИЕ

от "____" ____________ 20___ г. N____

о приеме к рассмотрению документов, представленных для предоставления лицензии*

Федеральная служба  по  гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды уведомляет

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(полное наименование соискателя лицензии, его местонахождение)
что в соответствии с требованиями пункта 1 статьи 9 Федерального закона от 08.08.2001 N 128-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности" и пунктом __________ Положения о лицензировании __________________________________________________________________________________________, 
(указывается лицензируемый вид деятельности)
утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от ___________ 200   г. N_______ Федеральной службой по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды приняты к рассмотрению документы (регистрационный N __________ от ___.___._________________), представленные для 
предоставления лицензии на ____________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(наименование лицензируемого вида деятельности с указанием работ в соответствии с 
__________________________________________________________________________________
Положением о лицензировании данного вида деятельности, утвержденным постановлением Правительства 
____________________________________________________________________________________________________
Российской Федерации)
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

Опись представленных документов на _____ листах в ___ экземплярах прилагается.


Руководитель (заместитель руководителя)	

					подпись, 			Ф.И.О.

     М.П.

* Все документы Федеральной службы по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды, направляемые в процессе лицензирования в адрес соискателя лицензии или лицензиата, оформляются на бланках Федеральной службы по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды, разработанных на основании Типовой инструкции по делопроизводству в федеральных органах исполнительной  власти, утвержденной приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 08.11.2005 N 536 (зарегистрирован в Минюсте России 27.01.2006 N 7418)



Приложение 7
Утверждено  приказом Росгидромета
от  14.08.2006  № 176

Форма уведомления о возврате документов,
представленных для предоставлении лицензии


УВЕДОМЛЕНИЕ

от "____" ____________ 20___ г. N____
 
о возврате документов, представленных для предоставления лицензии *

Федеральная служба  по  гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды уведомляет

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(полное наименование соискателя лицензии, его местонахождение)
что в соответствии с в связи с несоблюдением требований пункта 1 статьи 9 Федерального закона от 08.08.2001 N 128-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности" и пункта __________ Положения о лицензировании ________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________,
(указывается лицензируемый вид деятельности)
утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от ___________200 г.N _____ Федеральная служба по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды возвращает документы (регистрационный N __________ от ___.___._________________), представленные для 
предоставления лицензии на ____________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(наименование лицензируемого вида деятельности с указанием работ в соответствии с 
__________________________________________________________________________________
Положением о лицензировании данного вида деятельности, утвержденным постановлением Правительства 
____________________________________________________________________________________________________
Российской Федерации)
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

Опись представленных документов на _____ листах в ___ экземплярах прилагается.


Руководитель (заместитель руководителя)	

					подпись, 			Ф.И.О.

     М.П.




Приложение 8
Утверждено  приказом Росгидромета
от  14.08.2006  №  176

Форма уведомления о предоставлении лицензии


УВЕДОМЛЕНИЕ

от "____" ____________ 20___ г. N_____

о предоставлении лицензии

Федеральная служба  по  гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды уведомляет

__________________________________________________________________________________
 
__________________________________________________________________________________
( полное наименование соискателя лицензии, его местонахождение )
__________________________________________________________________________________
что приказом Федеральной службы по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды от __.__.____ N _______ принято решение

о предоставлении лицензии на ________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
                                 (наименование лицензируемого вида деятельности с указанием  работ в соответствии с
__________________________________________________________________________________
Положением о лицензировании данного вида деятельности, утвержденным постановлением Правительства 
____________________________________________________________________________________________________
Российской Федерации)
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Для получения бланка лицензии необходимо обратиться в Федеральную службу по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды по адресу: ___________________________________________________
__________________________________________________________________________________


Руководитель (заместитель руководителя)	

					подпись, 			Ф.И.О.

     М.П.


Приложение 9
Утверждено  приказом Росгидромета
от  14.08.2006  №  176

Форма уведомления о переоформлении документа, подтверждающего
наличие (или продлении срока действия) лицензии


УВЕДОМЛЕНИЕ
от "____" ____________ 20___ г. N____

о переоформлении документа, подтверждающего наличие (или продлении срока действия) лицензии

Федеральная служба  по  гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды уведомляет

__________________________________________________________________________________
 
__________________________________________________________________________________
( полное наименование лицензиата, его местонахождение )
__________________________________________________________________________________
что приказом Федеральной службы по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды от __.__.____ N _______ принято решение

о переоформлении (продлении срока действия) лицензии на _________________________________
__________________________________________________________________________________
(наименование лицензируемого вида деятельности с указанием работ в соответствии с 
__________________________________________________________________________________
Положением о лицензировании данного вида деятельности, утвержденным постановлением Правительства 
___________________________________________________________________________________________________
Российской Федерации)
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Для получения бланка лицензии необходимо обратиться в Федеральную службу по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды по адресу: ___________________________________________________
__________________________________________________________________________________
представить бланк ранее выданной лицензии

Руководитель (заместитель руководителя)	

					подпись, 			Ф.И.О.

     М.П.


Приложение 10
Утверждено  приказом Росгидромета
от  14.08.2006 № 176

Форма уведомления об отказе в предоставлении лицензии


УВЕДОМЛЕНИЕ
от "____" ____________ 20___ г. N____

об отказе в предоставлении лицензии

Федеральная служба  по  гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды уведомляет

__________________________________________________________________________________
 
__________________________________________________________________________________
( полное наименование соискателя лицензии, его местонахождение )
_________________________________________________________________________________
что приказом Федеральной службы по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды от __.__.____ N _______ принято решение

об отказе в предоставлении лицензии на ________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(наименование лицензируемого вида деятельности с указанием работ в соответствии с 
__________________________________________________________________________________
Положением о лицензировании данного вида деятельности, утвержденным постановлением Правительства 
____________________________________________________________________________________________________
Российской Федерации)
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

в связи с ___________________________________________________________________________
(причины отказа в предоставлении лицензии, реквизиты
__________________________________________________________________________________
акта проверки, условия деятельности, послужившие причиной отказа)
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________


Руководитель (заместитель руководителя)	

					подпись, 			Ф.И.О.

     М.П.



Приложение 11
Утверждено  приказом Росгидромета
от  14.08.2006  №  176

Форма уведомления об отказе в переоформлении документа,
подтверждающего наличие лицензии


УВЕДОМЛЕНИЕ
от "____" ____________ 20___ г. N____

об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии

Федеральная служба  по  гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды уведомляет

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
_( полное наименование лицензиата, его местонахождение )
_________________________________________________________________________________
что приказом Федеральной службы по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды от __.__.____ N _______ принято решение

об отказе в переоформлении лицензии на __________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(наименование лицензируемого вида деятельности с указанием работ в соответствии с 
__________________________________________________________________________________
Положением о лицензировании данного вида деятельности, утвержденным постановлением Правительства 
___________________________________________________________________________________________________
Российской Федерации)
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
в связи с ___________________________________________________________________________
(причины отказа в переоформлении лицензии, реквизиты
__________________________________________________________________________________
акта проверки, условия деятельности, послужившие причиной отказа)
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________


Руководитель (заместитель руководителя)	

					подпись, 			Ф.И.О.

     М.П.


Приложение 12
Утверждено  приказом Росгидромета
от 14.08.2006 № 176

Форма уведомления о выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие
лицензии (копии документа, подтверждающего наличие лицензии)


УВЕДОМЛЕНИЕ
от "____" ____________ 20___ г. N____

о выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии (копии документа, подтверждающего наличие лицензии)

Федеральная служба  по  гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды уведомляет

__________________________________________________________________________________
 
__________________________________________________________________________________________
( полное наименование лицензиата, его местонахождение )
__________________________________________________________________________________
что приказом Федеральной службы по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды от __.__.____ N _______ принято решение

о выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии (копии документа, подтверждающего наличие лицензии) на ________________________________________________

__________________________________________________________________________________
(наименование лицензируемого вида деятельности с указанием работ в соответствии с 
__________________________________________________________________________________
Положением о лицензировании данного вида деятельности, утвержденным постановлением Правительства 
____________________________________________________________________________________________________
Российской Федерации)
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Для получения указанного документа необходимо обратиться в Федеральную службу по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды по адресу: ________________________________
__________________________________________________________________________________


Руководитель (заместитель руководителя)	

					подпись, 			Ф.И.О.

     М.П.


										Приложение 13
Утверждено  приказом Росгидромета
от 14.08.2006 №  176

Форма выписки из реестра лицензий


ВЫПИСКА
из реестра лицензий на ___________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(указывается лицензируемый вид деятельности)

+-----------------------------------------------------------------------N
|Полное  и  (в   случае,   если   имеется)   сокращенное|               |
|наименование, в том  числе  фирменное   наименование, и|               |
|организационно-правовая форма юридического лица        |               |
|-------------------------------------------------------+---------------|
|Место нахождения                                       |               |
|-------------------------------------------------------+---------------|
|Адреса   мест   осуществления       лицензируемого вида|               |
|деятельности                                           |               |
|-------------------------------------------------------+---------------|
|Лицензируемый вид деятельности                         |               |
|-------------------------------------------------------+---------------|
|Государственный регистрационный номер записи о создании|               |
|юридического лица                                      |               |
|-------------------------------------------------------+---------------|
|Идентификационный номер налогоплательщика              |               |
|-------------------------------------------------------+---------------|
|Наименование  органа,  осуществившего  государственного|               |
|регистрацию                                            |               |
|-------------------------------------------------------+---------------|
|Наименование лицензирующего органа                     |               |
|-------------------------------------------------------+---------------|
|Сведения о регистрации лицензии в реестре лицензий     |               |
|-------------------------------------------------------+---------------|
|Номер лицензии                                         |               |
|-------------------------------------------------------+---------------|
|Дата принятия решения о предоставлении лицензии        |               |
|-------------------------------------------------------+---------------|
|Срок действия лицензии                                 |               |
|-------------------------------------------------------+---------------|
|Сведения о выдаче  документа,  подтверждающего  наличие|               |
|лицензии                                               |               |
|-------------------------------------------------------+---------------|
|Основания  и  срок  приостановления   и   возобновления|               |
|действия лицензии                                      |               |
|-------------------------------------------------------+---------------|
|Основания и дата аннулирования лицензии                |               |
|-------------------------------------------------------+---------------|
|Основание и дата прекращения действия лицензии         |               |
+-----------------------------------------------------------------------+

Руководитель (заместитель руководителя)	

					подпись, 			Ф.И.О.

     М.П.



[bookmark: _Toc309726303]Приложение 3. Спецификация импорта данных
СПЕЦИФИКАЦИЯ ИМПОРТА ДАННЫХ
«АВТОМАТИЗИРОВАННАЯ СИСТЕМА ПОДДЕРЖКИ ЛИЦЕНЗИРОВАНИЯ ОТДЕЛЬНЫХ ВИДОВ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» (ПТР «АИС ЛОД»)

1. [bookmark: _Toc309726304]Введение
Данные из замещаемых в ведомстве систем загружаются в объеме, которые требуются для корректного формирования реестра лицензий, реестра мест деятельности и реестра лицензиатов. Данные должны быть сформированы и выверены так, чтобы загрузились все данные по лицензиям из замещаемой системы. После загрузки должны корректно работать все отчеты по реестру лицензий по загруженному периоду, выдаваться выписка в полном объеме, работать сервис предоставления выписки по межведомственному объему. История формирования лицензии  не загружается в систему. 
1.1. [bookmark: _Toc309726305]Общие требования к загрузке данных 
Данные должны быть предоставлены Заказчиком в файле в одном из форматов: XML, сsv, Excel. 
Данные могут представляться за весь период в одном файле или в  разрезе (например, по годам) по усмотрению Заказчика в разрезе форм собственности (ЮЛ,ИП).
Заказчик должен подготовить данные для загрузки в АИС ЛОД выполняя следующие требования:

· Данные для загрузки в АИС ЛОД должны быть структурированы, согласно предложенному формату данных (таблица 1);
· Выгрузка данных должна быть приведена с использованием кодировки предложенных справочников;
· Представление вещественного числа (через точку или запятую);
· Представление даты в формате дд/мм/гггг.

1.2. [bookmark: _Toc309726306]Требования к структуре данных 
1.2.1 Логическая модель загрузки
Логическая модель документа загрузки  состоит из элементов и атрибутов.
Для  каждого структурного элемента логической модели документа загрузки приводятся следующие сведения:
.
	Наименование
	Пояснение

	Наименование элемента
	Приводится полное наименование элемента

	Формат значения элемента
	“Т” – символьная строка;*
“N” – числовое значение (целое /дробное)**

	Признак обязательности элемента
	«О» – наличие элемента в файле обмена обязательно; 
«Н» – присутствие элемента в файле обмена необязательно;
«К» - принимает ограниченный перечень значений  (по классификатору, кодовому словарю и т.п.);
«М» - количество реализаций элемента может быть более одной



*Формат символьной строки указывается в виде Т(n-к) или T(=к), где n - минимальное количество знаков, к – максимальное количество знаков, символ ”-” – разделитель, символ ”=” означает фиксированное количество знаков в строке. В случае, если минимальное количество знаков равно 0, формат имеет вид Т(0-к). В случае, если максимальное количество знаков неограниченно, формат имеет вид Т(n-).
**Формат числового значения указывается в виде N(m.к), где m – максимальное количество знаков в числе, включая знак (для отрицательного числа), целую и дробную часть числа без разделяющей десятичной точки, k – максимальное число знаков дробной части числа. Если число знаков дробной части числа равно 0 (т.е. число целое), то формат числового значения имеет вид N(m).
*** Для элементов, принимающих ограниченный перечень значений из классификатора (кодового словаря и т.п.), указывается соответствующее наименование классификатора (кодового словаря и т.п.) или приводится перечень возможных значений. Для элементов, использующих пользовательский тип данных, указывается наименование типового элемента.

			Таблица 1. Состав полей для загрузки данных по реестру
	Для юридического лица

	Название поля
	Формат поля
	Обязательность


	Номер записи
	N
	О


	Основной государственный регистрационный номер физического лица (ЕГРЮЛ)
	Т(=13)
	О

	ИНН физического лица
	Т(=10)
	О

	Полное наименование юридического лица
	Т(1-1000)
	О

	Краткое наименование
	Т(1-255)
	Н

	Сведения об адресе лицензиата- юридическом лице
	Таблица 2
	

	Серия лицензии
	Т(1-10)
	Н

	Номер лицензии
	Т(1-50)
	О

	Сведения о регистрации в реестре
	Т(22-50)
	О

	Вид лицензии
	Спр.5. 
	Н

	Основание
	N(1) 1-приказ
	Н

	№ приказа
	Т(1-10)
	О

	Дата приказа
	Дд/мм/гггг
	О

	Дата начала действия лицензии
	Дд/мм/гггг
	О

	Дата окончания действия лицензии
	Дд/мм/гггг
	Н

	Код вида деятельности по справочнику лицензирующего органа
	Спр.3
	О

	Наименование вида деятельности, на который выдана лицензия
	Спр3.
	О

	Код вида работ по справочнику лицензирующего органа
	Спр.4
	Н

	Наименование вида работ, на который выдана лицензия
	Спр. 4
	Н

	Признак действия 
	Спр. 1
	О

	Адрес места осуществления лицензируемого вида деятельности
	Таблица 1
	О

	Признак действия 
	Спр.1
	О

	Текущее состояние 
	Спр.2
	О

	№ приказа
	Т(1-10)
	О

	Дата приказа
	Дд/мм/гггг
	O

	Дата вступления в силу
	Дд/мм/гггг
	O

	Код субъекта РФ (по ССРФ), на территории которого находится лицензирующий орган
	Спр.7
	O

	Полное наименование лицензирующего органа
	Т(10-500)
	О

	Сокращенное наименование лицензирующего органа
	Т(1-100)
	Н

	ИНН лицензирующего органа
	Т(=10)
	О

	ОГРН лицензирующего органа
	Т(=13)
	О



Для индивидуального предпринимателя

	Название поля
	Формат поля
	Обязательность

	Номер записи
	N
	О

	Основной государственный регистрационный номер физического лица (ЕГРИП)
	Т(=13)
	О

	ИНН физического лица
	Т(=10)
	О

	Фамилия
	Т(1-100)
	О

	Имя
	Т(1-100)
	О

	Отчество
	Т(1-100)
	О

	Документ-основание
	N(1)1-паспорт
	О

	Серия
	Т(4)
	О

	Номер
	Т(6)
	О

	Кем выдан
	Т(500)
	О

	Дата выдачи
	Дд/мм/гггг
	О

	Сведения об адресе лицензиата-физическом лица
	Таблица 2
	О

	Серия лицензии
	Т(1-10)
	Н

	Номер лицензии
	Т(1-50)
	О

	Сведения о регистрации в реестре
	Т(22-50)
	О

	Вид лицензии
	Спр.5
	О

	Основание
	N(1) 1-приказ
	Н

	№ приказа
	Т(1-10)
	О

	Дата приказа
	Дд/мм/гггг
	О

	Дата начала действия лицензии
	Дд/мм/гггг
	О

	Дата окончания действия лицензии
	Дд/мм/гггг
	Н

	Срок окончания лицензии
	Бессрочная/NULL
	Н

	Код вида деятельности по справочнику лицензирующего органа 
	Спр.3
	О

	Наименование вида деятельности, на который выдана лицензия (
	Спр3.
	О

	Код вида работ по справочнику лицензирующего органа 
	Спр.4
	Н

	Наименование вида работ, на который выдана лицензия 
	Спр.4
	Н

	Признак действия 
	Спр.1
	Н

	Адрес места осуществления лицензируемого вида деятельности
	Таблица 2
	О

	Признак действия 
	Спр.1 
	Н

	Текущее состояние 
	Спр.2
	О

	№ приказа
	Т(1-10)
	О

	Дата приказа
	Дд/мм/гггг
	О

	Дата вступления в силу
	Дд/мм/гггг
	О

	Код субъекта РФ (по ССРФ), на территории которого находится лицензирующий орган
	Спр.7
	О

	Полное наименование лицензирующего органа
	Т(1-500)
	О

	Сокращенное наименование лицензирующего органа
	Т(1-255)
	О

	ИНН лицензирующего органа
	T(=13)
	О

	ОГРН лицензирующего органа
	T(=10)
	О



Таблица 2. Адрес
	Название поля
	формат
	Обязательность поля

	Страна
	Т(250)
	О

	Индекс
	Т(6)
	Н

	Регион
	Т(250)
	О/Н

	Район
	Т(250)
	О/Н

	Город
	Т(250)
	О/Н

	Населенный пункт
	Т(250)
	О/Н

	Улица
	Т(250)
	О/Н

	Дом
	N(5)
	О

	Корпус
	N(5)
	Н

	Квартира
	N(5)
	Н



1.2.2 Справочники
1. Справочник Признак действия

	код
	комментарий

	1
	лицензия выдана (возобновлена) на данный адрес места осуществления лицензируемого вида деятельности. При передаче сведений о выдаче или возобновлении действия лицензии – указывается в отношении каждого места осуществления лицензируемого вида деятельности. При передаче сведений о переоформлении лицензии – указывается в отношении места осуществления лицензируемого вида деятельности, на которые была выдана исходная (переоформленная) лицензия и который включен в новую (переоформленную) лицензию;

	2
	действие лицензии приостановлено по данному адресу места осуществления лицензируемого вида деятельности. Передается только при передаче сведений о приостановлении действия лицензии и указывается в отношении каждого места осуществления лицензируемого вида деятельности, на которые выдана лицензия;


	3
	лицензия прекращает действие по данному адресу места осуществления лицензируемого вида деятельности. Передается  при передаче сведений об аннулировании, отзыве или признании лицензии утратившей силу – указывается в отношении каждого места осуществления лицензируемого вида деятельности, на которые была выдана лицензия;

	4
	в лицензию добавлен новый адрес места осуществления лицензируемого вида деятельности. Передается только при передаче сведений о переоформлении лицензии



2.  Справочник Текущее состояние

	1
	лицензия выдана (возобновлена) на данный лицензируемый вид деятельности

	2
	действие лицензии приостановлено по данному  лицензируемому виду деятельности;

	3
	действие лицензии прекращено по данному лицензионному виду деятельности;

	4
	в лицензию добавлен новый адрес места осуществления лицензируемого вида деятельности или новый вид работ. Передается только при передаче сведений о переоформлении лицензии



3. Справочник Вид лицензионной деятельности

	1
	Лицензирование по данному виду деятельности должна проводиться в центральном аппарате Росгидромета.




4. Справочник вида работ

	Код
	Название работы

	1
	определение метеорологических, климатологических, гидрологических, океанологических, гелиогеофизических и агрометеорологических характеристик окружающей среды;


	2
	определение уровня загрязнения (включая радиоактивное) атмосферного воздуха, почв, водных объектов и околоземного космического пространства;


	3
	подготовку и предоставление потребителям прогностической, аналитической и расчетной информации о состоянии окружающей среды, ее загрязнении (включая радиоактивное);


	4
	формирование и ведение банков данных в области гидрометеорологии и смежных с ней областях.




5. Вид услуг

	Код
	Вид лицензии

	1
	Предоставление документа, подтверждающего наличие лицензии;


	2
	Выдача дубликата или заверенной копии документа, подтверждающего наличие лицензии;


	3
	Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии;


	4
	Предоставление выписки из реестра лицензии;


	5
	Аннулирование лицензии по заявлению лицензиата от лицензии;




6. Справочник КЛАДР
Выгруженные данные по текстовым полям по адресам должны быть проверены на соответствие справочнику КЛАДР. Данные, которые не удалось соотнести со справочником КЛАДР, должны быть отмечены в протоколе загрузки.

7. Справочник ССРФ
Код субъекта РФ (по ССРФ), на территории которого находится лицензирующий орган

1.3. [bookmark: _Toc309726307]Требования к порядку загрузки данных .
1.3.1. Использование справочников.

Структурированные данные,  прежде чем загружать в АИС ЛОД,  надо выверить со справочником КЛАДР, если в системе-поставщике данных адреса ведутся без использования справочника КЛАДР.
 Если адрес не найден в КЛАДР (что вполне может быть), то запись по адресу добавится в АИС ЛОД в справочник адресов. 

1.3.2. Порядок  и контроль  загрузки.
· Журнал загрузки.
1) По сеансу загрузки ведется журнал загрузки, где фиксируется результат сеанса загрузки. По каждому сеансу загрузки формируется запись: кол-во записей в файле, кол-во дублированных записей, кол-во ошибочных записей, кол-во загруженных записей. 
2) Некритичные ошибки (предупреждение) – фиксируются в журнале загрузки

3) Выверенный и загруженный файл можно приложить к журналу загрузки в АИС ЛОД
· Порядок загрузки.
1) Со всеми ошибочными записями надо разобраться персонально. Загрузить исправленный файл заново.
2) Все ошибочные записи по форматам надо поправит в исходном файле и загрузить снова весь файл. Добиться, чтоб все ошибочные записи загрузились.
3) Принять решения по каждой записи, где не хватает в исходном файле обязательных полей. Загрузить исправленный файл  заново. 

Записи из предоставленного файла должны быть загружены полностью.

1.2.3 Список ошибок по  каждой записи

1. Некритичные ошибки (предупреждения) – фиксируются в журнале загрузки

	Код ошибки 
	Комментарий

	1
	Дублирование записи № . Запись не загружается

	2
	Адреса нет в справочнике КЛАДР в записи №<> поле <>. Запись загружаетс я.



2. Критичные ошибки – фиксируются в журнале загрузки

	Код ошибки 
	Комментарий

	80
	Ошибка в числовом формате в записи № <> поле <название поля>

	81
	Не заполнено обязательное поле в записи № <> поле <название поля>



1.4. [bookmark: _Toc309726308]Контроль результата загрузки данных 
Сделать контрольный отчет за загруженный период в АИС ЛОД по реестру лицензий (кол-во выданных лицензий,  переоформленных и т.д.)
1.5. [bookmark: _Toc309726309]Периодичность загрузки данных 
По мере необходимости. 
1.6. [bookmark: _Toc309726310]Отчет о загрузке данных 
Отчет о загрузке должен содержать:
· Ссылку на файл, где лежат выверенные и загруженные данные 
· Заполненную таблицу Сводка по загрузке
Таблица Сводка о загрузке
	Кол-во записей в файле
	

	Кол-во дублированных записей
	

	Кол-во записей с адресами не прошедших проверку в КЛАДР
	

	Кол-во загруженных записей
	



· Контрольный отчет по реестру лицензий за загружаемый период
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